LE Thrednfal r s c: goz1 Gydr, Varoshaz tér 1. b: 1737007-21025400
. {?_.G[? Terseqfejiesztes: ¢: go24 Gydr, Baross G. u. 43. a: 25459638-2-08
- és Projektmenedzsment Kft. w: www.gytp.hu t/f: +36/96-515-630

SZ{&BALYZA]Z
AZ ADATVEDELEMROL ES AZ
INFORMACIOSZABADSAGROL

Hatalyos: 2016. januar 11-t6l.



L TA £ st s s c: go21 Gyor, Varoshaz tér 1. b: 1737007-21025400
II {E" ort TEFSEQij]ESZtBSI c: goz24 Gyobr, Baross G. u. 43. a: 25459638-2-08
és Projektmenedzsment Kft. w: www.gytp.hu t/f: +36/96-515-630

Gyori Térségfejlesztési és Projektmenedzsment Kft. szabalyzata
az adatvédelemrol és az informacioszabadsagrol

Az informéacios onrendelkezési jogrdl szo6ld torvény alapjan az adatvédelmi kdvetelmények
betartasahoz sziikséges feltételek és az adatkezelés biztonsaganak megfeleld szinti biztositasa
érdekében, a kozpénzekb6l nyujtott tdmogatasok atlathatosagarol szolo torvény, a
kozbeszerzésekrdl szolo  torvény, az informacioszabadsdgrol szolo  torvény, az
allamhaztartasrdl szolo torvény alapjan a Gyori Térségfejlesztési és Projektmenedzsment Kft.
(a tovabbiakban: Téarsasag) miikddése soran keletkezd kozérdek(i adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok nyilvanossdgénak biztositasa, a kozérdekldl adatigénylések teljesitési
rendjének meghatarozdsa, valamint a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatdrozdsa és felelsségi rend kialakitdsa, az
informacio-aramlas naprakészségének biztositdsa érdekében az alabbiakat hatarozom meg.

ELSO RESZ
Altalanos rendelkezések

I. Fejezet

Ertelmezé rendelkezések
1. Adatdllomany: az egy nyilvantartisban kezelt adatok Osszessége [Az informacios
onrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. § 21. pont];
2. Adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertél €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik [Infotv. 3. § 17.
pont];
3. Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerz6dése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan t0rténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi
[Infotv. 3. § 18. pont];
4, Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tuton kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat
keletkezett [Infotv. 3. § 19. pont];
5. Adatigényld: az a harmadik személy, akinek részére adatkezeld jogszabaly kotelezése
folytan vagy kérelmére adatot tovabbit;
6. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése [Infotv. 3. § 10. pont];
7. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az éltala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja [Infotv. 3.
§ 9. pont];
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8. Adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi [Infotv. 3. § 20.
pont];
9. Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése
[Infotv. 3. § 16. pont];
10. Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara toérténd hozzaférhetdvé
tétele [Infotv. 3. § 11. pont];
11. Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges [Infotv. 3. § 13. pont];
12. Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlentil
vagy kozvetve - azonosithat6 természetes személy [Infotv. 3. § 1. pont];
13. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel vagy az
adatfeldolgozdval [Infotv. 3. § 22. pont];
14. Kézérdekbdl nyilvdinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozeérdekbdl elrendeli. Kézérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat-
€s hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat
cllatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja. Ha t6rvény masként nem rendelkezik, kozérdekbél
nyilvanos adat a jogszabaly vagy éllami, illetdleg helyi Snkormanyzati szervvel kotott
szerz0dés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast
nyujté szervek vagy személyek kezelésében 1évé, ¢ tevékenységiikre vonatkozd, személyes
adatnak nem min6siilé adat. Kozérdekbél nyilvanos a palyazati kifrast elokészit6, a palyazatot
kiir6, a tdmogatdsi dontést eldkészitd és a tdmogatasi dontést meghozo6 szerv vagy személy
altal a pélyézattal, a palyazati eljirassal, a tdmogatdsi dontéssel Osszefiiggésben kezelt,
kozérdekit adatnak €s kiilonleges adatnak nem mindsiilé adat [Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-
(3) bek., a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatisok atlathatdésagarol szold 2007. évi CLXXXI.
torvény (a tovabbiakban: Knyt.) 3. § (1) bek.];
15. Kozérdekii adat: az llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
teveékenységére vonatkozoé vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotstt szerz6désekre vonatkozé adat [Infoty.
3. § 5. pont];
16. Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy més vilagnézeti meggydzédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis ¢életre vonatkozo személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat [Infotv. 3. § 3. pont];
17. Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamdra tortén6 hozzaférhetdvé tétele [Infotv. 3. §
12. pont];
18. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzdé ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
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vonatkozé kovetkeztetés; a személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megbrzi e
mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithato. Az érintettel akkor helyreallithaté a
kapcsolat, ha az adatkezelé rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a
helyreallitashoz szitkségesek [Infotv. 3. § 2. pont, 4. § (3) bek.];

19. Térvény daltal védett titok: a mindsitett adat, tovabba az iizleti, a bank-, a biztositasi, az
értékpapir-, a pénztartitok, valamint a magantitok [Ket. 172. § n) pont].

II. Fejezet
A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
a) a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara, valamint az eseti jelleggel munkavégzésre
igénybe vett dolgozora,
d) az adatfeldolgozora, valamint
e) a fentieken kivil mindazon személyre, aki a Térsasdggal barmilyen szerzédéses
jogviszonyban all.
2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) a Tarsasagnal keletkezett valamennyi adatra,
b) az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,
¢) az adatkezelés eredményeképpen 1étrejott adatra,
d) a Tarsasagnal alkalmazott valamennyi hardver- és szoftvereszkdzre, valamint
e) a Tarsasag tevékenységével kapcsolatos, mikodése soran keletkezd kozérdek(i adatra
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

MASODIK RESZ
Adatvédelmi és adatbiztonsagi rendelkezések

I. Fejezet
Adatvédelmi rendelkezések

1. Az adatkezelok adatai

1.1. Az adatkezel6 neve: Gyori Térségfejlesztési €s Projektmenedzsment Kft.
Székhely: 9021 Gy6r, Varoshaz tér 1.

Telephelyek: 9021 Gyor, Baross G. u. 43.

2. Az adatkezelés elvei

2.1. Az adatkezelés minden szakaszaban megvalosul az Infotv.-ben meghatarozott célhoz
kotéttség elve.

2.2. Az adatkezelés soran adatkezeld biztositja az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak
az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

2.3. Az adatkezelé az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt az Infotv.-ben eldirt
megfelel6 modon, az ott meghatarozott adatokrol, tényekrdl, koriilményekrol tajékoztatja.

2.4. Az adatkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaért az adatkezelo felelds.

2.5. Ha az adatkezel adatfeldolgozdhoz fordul, akkor az adatfeldolgozd - szerv esetén annak
vezetdje - felel a tevékenység végzésére vonatkozo irasbeli szerzddésben foglaltaknak
megfeleléen az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. Az adatkezeld éaltal
adott utasitasok jogszeriiségéért az adatkezeld felel.
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3. Az adatkezelés jogalapja

3.1. Személyes adat kezelésére az Infotv. 5. § (1) bekezdésében, 6. § (1)-(3) bekezdésében
vagy a 6. § (5)-(7) bekezdésében meghatérozott jogalapok és vélelmek alapjan keriilhet sor.
3.2. Kiilonleges adat kezelésére az Infotv. 5. § (2) bekezdésében, 6. § (1)-(3) bekezdésében
vagy a 6. § (5)-(7) bekezdésében meghatarozott jogalapok és vélelmek alapjan keriilhet sor.
3.3. Kétseg esetén a vélelem amellett szol, hogy az érintett az adatkezeléshez a hozzajarulasat
nem adta meg.

3.4. Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhet8ségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezelé személyét
az adatkezelést elrendel torvény vagy 6nkormanyzati rendelet hatirozza meg.

4. A személyes adat kezelésének altalanos szabalyai

4.1. Az érkezé személyesadat-szolgaltatdssal kapcsolatos megkereséseket a megkeresett
személy haladéktalanul tovabbitja az illetékes szervezeti egység vezetdjéhez, ha nincs ilyen,
vagy nem allapithaté meg, akkor az ligyvezet6hoz.

4.2. Az érintett helyesbitésre, torlésre vagy zaroldsra vonatkozd kérelmét, valamint az
adatkezelés elleni tiltakozasat tovabbitja az adott iigyben illetékes szervezeti egység
vezet6jéhez, ha nincs ilyen vagy nem éllapithaté meg, akkor az ligyvezetéhoz.

4.3. Az ugyintézésre jogosult a kérést megvizsgilja, szitkség esetén a Tarsasig jogi
képviseldjével konzultal.

4.4. Az adat tarolasi modjat adatkezelé ugy valasztja meg, hogy az adattdrlés és a
megsemmisités, valamint ezen tény ellendrizhetd legyen.

4.5. Az ligyvezetd biztositja az adat felhasznalasanak nyomon kdvethet6ségét.

II. Fejezet
Adatbiztonsagra vonatkozoé rendelkezések

1. Hivatalos levelet, iratot kizarélag a Térsasaggal munkaviszonyban allé6 személyek
tovabbithatnak.

2. A létesitmények, illetve azok hivatali helyiségeinek kulcsai csak az ott dolgozo,
munkaviszonyban all6 személynek, vagy az ligyvezetd/Iétesitményvezetd altal felhatalmazott
személynek adhato ki.

3. A hivatali helyiségeket napkdzben nyitva és 6rizetleniil hagyni nem szabad.

4. A munkaidé végén a helyiséget utolsoként elhagyo személy a helyiséget bezarja, lehetéség
szerint beriasztja.

5. A Tarsasag miikodését biztositdo informatikai rendszer - beleértve a hardver és a
szoftverelemeket is - megvédendd minden nem kivant kiilsd és belsd hatastol.

6. Kizdrolag a Téarsasaggal munkaviszonyban vagy mds szerzédéses jogviszonyban allé
személyek férhetnek hozza az informatikai rendszer elemeihez.

7. Az eszkdzdk javitdsa, karbantartdsa céljabol esetlegesen bevont szerzddéses partner nem
férhet hozza feladatuk elvégzése soran az {izleti adatokhoz, rendszerekhez. Ha valamely
rendszer karbantartisa, fejlesztése mas modon nem végezhetd el, akkor csak részadatokba
nyerhet betekintést.

8. Az informatikai adat, adatdllomany, szoftver, dokumentacio értéket képvisel (szellemi és
egyéb munka, kiilonféle raforditasok), ezért ezeket a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok kivételével lemasolni, illetékteleniil hasznalni vagy terjeszteni tilos.

9. Informatikai eszkdzt csak megfeleléen képzett, a berendezést és a hozzakapcsolddd
rendszert ismer0, erre feljogositott személy kezelhet.
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10. A tarolt adatokba csak a munkakor ellatdsahoz sziikséges mértékig torténhet betekintés.
Elektronikusan tarolt adatok esetében adatot csak a nyilvantartott hozzaférési jogosultsaggal
rendelkez6 személy kezelhet. A jogosultsidgok deklardldsat az ligyvezetd végzi, mig
karbantartdsukért a szerzddéses jogviszonyban allé partner a felelés. A hozzaférési
jogosultsdggal rendelkezd személynek egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a
rendszerbe. A rendszerbe tortént, jelszoval védett adatkezelésért a hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezd személy felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében a hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezd személy kotelessége, hogy egyéni jelszava titkossdgat biztositsa.
Az adatkezelés befejeztével a hozzaférési jogosultsdggal rendelkezd személynek a
rendszerbol ki kell 1épni.

11. A hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd személy a szamitdgépes és az ahhoz alkalmazott
adathordozdkat ugy kezeli, tarolja, hogy a védelmet igénylé adatokat illetéktelen személy ne
ismerhesse meg. A munkaid6 végeztével a szamitégépet az illetékes személy kikapcsolja.

12. Adatkezeld az eszk6zok mozgatasat, hollétét nyilvantartja.

13. A Tarsasag a kozponti rendszerhez kapcsolodo fizikai szervereket 6nalld helyiségben (a
tovabbiakban: szerverhelyiség) helyezi el. A szerverhelyiségekben a védelem érdekében
tiizvédelmi riasztoéberendezés felszerelésérdl gondoskodik. A szamitastechnikai eszk6zok
dramellatasa érdekében szlinetmentes aramforrast biztosit.

14. Ha a kozponti informatikai rendszer vagy valamelyik alrendszere barmely okbdl
kifolydlag nem kivant modon megvaltozik, az ligyvezet gondoskodik az el6z6 munkanap
végén fennallo konzisztens allapot reprodukalhatosagarol.

15. A Tarsasagnal csak jogtiszta szoftvereket lehet lizemszerlien hasznalni. A szoftverek,
adatallomanyok csak szigoru ellendrzés utan futtathatok, valamint telepithetok.

I1I. Fejezet
Adatvédelmet feliigyelé6 munkakor

1. A Tarsasag belso adatvédelmi felelose az ligyvezetd, aki ellatja a 2. pontban meghatarozott
feladatokat.
2. A belso adatvédelmi:

a) el6késziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot,

b) barmely az adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos iratba betekinthet,

¢) kivizsgalja a hozzaérkezett bejelentést,

d) ha jogellenes adatkezelést vagy annak veszélyét észleli, megteszi a szikséges
intézkedéseket, igy az adatkezelés megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t, vagy az
adatfeldolgozodt, és azonnal intézkedik az eset kivizsgalasarol. A leallitasrol, valamint
az eseményrdl azonnal értesiti a szakteriilet vezetdjét,

e) kozremikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

f) sziikség esetén felvilagositast nyujt adatvédelmi kérdésekben,

g) tanacskozasi joggal részt vehet minden olyan megbeszélésen, amely a hatidskorébe
tartozo témat targyal,

h) véleményez minden olyan szabalyzatot, amely adatvédelmet érint, és

i) kezdeményezi uj védelmi eszkdzok, modszerek kiprobalasat, hasznalatat és rendszerbe
allitasat.
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IV. fejezet

Titoktartasi kotelezettség

Jelen Szabélyzat Elsé Rész II. Fejezet 1. pontjdban meghatdrozott személy jogviszonya
létesitését sordn tett irasbeli titoktartasi nyilatkozatanak megfeleléen titoktartasra kételes.

V. Fejezet
Egyéb rendelkezések

1. Ha az Tarsasag valamely szervezeti egysége 1ij, személyes adatot tartalmazo nyilvantartas
vezetését hatdrozza el, errdl az adatkezelés megkezdése elétt a belsd adatvédelmi feleldst
értesiti.

2. A belsé adatvédelmi felelés megvizsgdlja, hogy az adatkezelés indokolt-e. Ha indokolt az
adatkezelés, akkor azt a tOorvényi rendelkezéseknek megfelelden elkiildi a Nemzeti
Adatveédelmi  és Informaciészabadsag Hatdsdg (a tovabbiakban: Hatésig) részére
nyilvantartas céljabol.

3. Ha az adatkezelés nem indokolt, vagy egyébként a jogszabalyi eléirasoknak nem felel meg,
akkor errol értesiti az érintett szervezeti egység vezetdjét.

HARMADIK RESZ
Az informicidszabadsdgrol és a kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségének
teljesitésérol sz616 rendelkezések

I. Fejezet
A kozérdeki adatok nyilvinossigira és kezelésére vonatkozé rendelkezések

1. A kozérdekii adatok megismerésének dltalianos szabalyai

1.1. A Tarsasag, mint kozszolgéltatasi szerzédés alapjan meghatarozott egyéb kozfeladatot
ellatd szerv lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbél
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivétellel - erre iranyulé igény alapjan barki
megismerhesse.

1.2. A Tarsasag a feladatkérébe tartozd ligyekben - igy kiilondsen az énkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznilasara és az erre kotott szerzédésekre vonatkozodan -
el6segiti €s biztositja a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2. A kozérdekil adat megismerésére iranyulo igény és teljesitése

2.1. A Tarsasag honlapjan az elérhetdségeket kozzé kell tenni.

2.2. A megadott elérhetdségeken kozérdekil adatot barki igényelhet.

2.3. Az adatkérd igényét irdsban, {6szabalyként az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon -
igénybejelentd lap kitoltésével - nydjthatja be, mely igénybejelent lap jelen Szabalyzat 1.
mellékletét képezi. Az igény teljesitésének nem akadédlya, ha az igény nem az erre
rendszeresitett formanyomtatvdnyon torténik. A széban elGtetjesztett igényt a megkeresett
munkavallal6 irasba foglalja a Szabalyzat mellékletét képezs igénybejelentd lap kitsltésével.
2.4. Az igénybejelentd lap a Térsasag belsé adatvédelmi felel$sétdl igényelhetd, valamint a
Tarsasag honlapjardl is letoltheto.

2.5. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld eljards elektronikus levél kiildésével is
indithaté az  info@gytp.hu e-mail cimen keresztiil.
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A Tarsasag minden munkavallaldja késedelem nélkiil tovabbitja az e-mail cimére érkezett
kozérdeki adat megismerésére iranyuld igényt ezen e-mail cimre.
2.6. A belséd adatvédelmi felelés a beérkezett igényt haladéktalanul tovabbitja az igényelt
adatot kezeld szervezeti egységhez.
2.7. A kérelmez6 igénylésében az altala igényelt kdzérdekll adatot egyértelmiien és konkrétan
megjeldli.
2.8. A nem egyértelmi vagy nem kellden konkrét igényt - melynek elbirdlasa a belsé
adatvédelmi felelds feladata - a kérelmet benyjtonak pontositas céljabol visszajuttatja.
2.9. Az igény elsodlegesen irasban teljesitendd. Az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban
teljesiteni, ha

a) az igényelt adat a honlapon vagy més modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt, és

az igy, az igényldnek irdsos formaban is elérhetd,

b) az igényld szdban kéri a vélaszt,

c¢) az igény altalanos tajékoztatdssal teljesithetd, vagy

d) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.
2.10. A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett az igény tudomasra
jutasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget.
2.11. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az adatigényldt a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.
2.12. A kozérdeki adatot tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
médjatol fiiggetlentiil az igényld masolatot kaphat.
2.13. A kiilonféle adathordozokrdl térténd masolat készitéséért a beszerzésrdl szold szamlan
meghatirozott Osszeget az igényld koltségként megfizeti, amelyrél az igényl6t az igény
teljesitését megeldzden az igény teljesitdje tajékoztatja. Amennyiben a koltség jelentds, az
igény teljesitésére kotelezett személy a vonatkozd torvényi eldirdsok figyelembevételével az
adatigényl6t tdjékoztatja annak mértékérdl és az adatszolgaltatas mas modon valod
lehetdségérdl, annak koltségével egyiitt.
2.14. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, az igény teljesitdje a madsolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné teszi.
2.15. Az igény teljesitéje az adatigénylésnek kozértheté forméban és - ha az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel vagy mddon tesz eleget. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozték, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.
2.16. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél vald tajékoztatissal egyiitt, az igény
tudomasara jutasat kdvetd 8 napon beliil irasban vagy - ha az igényl6 elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus Gton a belsd adatvédelmi felelds értesiti.
2.17. Az adatszolgéltatas teljesitésére illetékes belsé adatvédelmi felelés az érintettektdl
érkez6 kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkozo szabéalyok figyelembevételével
nyilvantartja.
2.18. A belsé adatvédelmi felelds évente, a targyévet kdvetd év januar 31-ig az elutasitott
kérelmekr6l és az elutasitds indokairdl vezetett nyilvantartast készit, amely alapjan megkiildi
a Hatosag szamara adand¢ tajékoztatast.
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3. Adatvédelem a kozérdekii adatigénylés teljesitése sordan

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adata csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérites megfizetés¢hez szilkséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését
kovetden az adatot kezeld munkavallalo, vagy az adatot kezeld és a megismerésre iranyuld
1gény teljesitésére jogosult munkavallalé haladéktalanul torli az igényld személyes adatat,
figyelemmel a Harmadik rész 1. Fejezet 2.18. pontjaban foglaltakra.

II. Fejezet
A kozérdekii adat elektronikus kozzétételére és az egységes kizadatkeresé rendszerre
vonatkozé rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Tarsasag az Infotv. alapjian kételezOen koézzéteendd kozérdek(i adatot internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szdmara, személyazonositis nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhatd modon,
a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol
dijmentesen hozzaférhetoveé teszi. A kdzzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez
nem ké&thetd.

1.2. A Térsasag honlapja a http://www.gytp.hu

1.3. A Tarsasig a honlapjan a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot és a kozérdekbol
nyilvanos adatot kbzzéteszi.

1.4. A ,Kozérdekl adatok™ hivatkozas alatt , Kozbeszerzési informdaciokat™ is elhelyez, amely
hivatkozas alatt a kdzbeszerzésekrol szold torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott
adatokat teszi kozzé.

1.5. Az Infotv.-ben meghatarozott kozzétételi listakban szerepld adatok kozzététele nem érinti
a Tarsasagnak a kozérdek adat kozzétételével kapesolatos, mas jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségét.

1.6. A kotelezden kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzéteheté mas kozérdek(i adat
is.

1.7. Az lgyvezet¢ feladata a http://www.gytp.hu honlap zavartalan miikddése technikai
feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbazisanak folyamatos napi mentése azért, hogy
mikodésében el6allt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithatd
legyen.

2. Az adatfelelésre vonatkozo rendelkezések

2.1. Az ugyvezetd a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeleldsi
feladatait a Tarsasag szervezeti egységei utjan latja el.

2.2. Az egyes kozérdekl adatok kozzétételének adatfelelGsi feladatai azon szervezeti egység
vezetOjét terhelik, amely szervezeti egység azokat eldéllitotta, valamint amelynek mitkodése
sordn, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkeztek.

2.3. Az adatfelelds feladatai:

a) gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasardl és az adatkozlének -
eltérd megéllapodds vagy utasitds hidnydban - elektronikus uton vagy elektronikus
adathordozon, hataridében torténd megkiildésérdl,

b) megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatids, torlés esetén
egylittmiikodik az adatkozl6vel a helyreallitasban, €s az adatokat sziikség esetén tjra
atadja,
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c)
d)
€)

f)
g)

h)

J)

gondoskodik a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerlis€égérdl ¢és
id0szerliségérol,

folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontosségat, idOszeriiségét és
értelmezhetoséget,

a frissitett adatokat tovéabbitja adatkdzld szamara, vagy jogosultsdg esetén maga
feltolti azokat,

ellenérzi az eljuttatott és kozzétett adatok egyezdségét,

ha kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kodzérdeki
adatokat tartalmazo leiré adatokat, az adatfelelds a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat koteles a kozzétételi listaban
meghatarozott megdrzési id6 alatt karbantartani, igy kiilondsen az Gjonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozo 1j leird adatokat létrehozni, az eredeti (véltozas elétti)
kozzétételi egységben az (j kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves
vagy id6szertitlen leird adatot helyesbiteni,

a kozzétett kozérdek(i adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerltlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltardsa esetén eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazo6, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlonek,

biztositja adatkdzlének a kozzétett adatokat Osszefoglald, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott kozzétételi egységekre vonatkozo a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet mellékletének IV. pontjaban meghatarozott adatokat, €s

gondoskodik a kozzétételre keriild adatok, dokumentumok és a megkiildést igazolo
iratok megorzésérdl és irattarozasarol.

2.4. A Tarsasag szervezeti egységeinél, valamint a Tarsasagnal az adott szervezeti egységhez
kapcsolddoan keletkezett adatok kozzétételét az adatkozl6hoz torténd megkiildés elétt a
szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

3. Az adatkozlore vonatkozé rendelkezések

3.1. Az ligyvezetid a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatkezel6i
feladatait az adatk6z16 (honlap szerkesztd) utjan latja el.

3.2. Az adatk&zIl6 feladatai:

a)

b)

c)

d)

gondoskodik a néla keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon t6rténd
kozzétételérdl, folyamatos elérhetOségérdl, frissitésérdl, valamint eltdvolitasarol,
tovabba az adatkozlés kivethetoségérdl az adatfeleldsok kozremikodésével,
folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az 4ltalanos, kiilénos
és egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekll adat elérhetd
legyen,

biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekll adatok megegyezzenek az adatfelelos
altal kozzététel végett atadott kozérdekl adatokkal (a kozzétett kozérdekil adatok
hitelességének biztositasa),

az adatkozld az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjeldlésével kozzéteszi. Az adatfelelds minden esetben, igy kiilondsen 0j adat
kozlése, pontositisa esetében, az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezOségét
ellendrzi,

3.3. A honlapszerkeszt6 az adatk6zldi feladatokon tal

a)

gondoskodik jogszabalyoknak megfelelden a honlap kozérdekd adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol,
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b) a technikai feltételek megléte esetén elvégzi a honlapra feltsltott kozérdekd adatok
archivalasat, és

¢) a honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast helyez el,
egyébként az egységes kozadatkeresé rendszerben adat feltsltésére nem jogosult.

4. A kozérdekii adatokra vonatkozé kiozzététel szabalyai

4.1. Az adatfelel6s a kozzéteendod adatot az adatk6zl6vel egyeztetetve elektronikus tton (belsd
levelezd-rendszeren), elektronikus adathordozén Word (doc), Excel (xls) vagy PDF
formatumban juttatja el az adatk6z16hoz.

4.2. A kozlésre szant adatokat a szervezeti egység vezet6jének engedélye alapjan biztositott
jogosultsaggal rendelkez6 adatfelelds kozvetleniil is rogzitheti az adatbazisban.

4.3. Az adattovabbitds, valamint a honlapon torténé megjelenités ugy végzendd el, hogy a
kozzététel idOpontja ¢s a kozlés idétartama megfeleljen - az adat jellege szerinti -
jogszabalyban meghatarozott hataridének.

4.4. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem 4éllapit meg, az
adatfelelés az adat keletkezését, valamint megismerését koveté 15 munkanapon beliil
tovabbitja az adatk$zl6hoz.

4.5. Az adatkozl6 - az adatfelelds altal megjeldlt iddpontig, ennek hianydban 5 munkanapon
beliil - gondoskodik az adatfelelds altal kozolt modositas, pontositas, javitds elvégzésérdl,
valamint a mddositott, pontositott, javitott adat torlésérol.

4.6. Az adatkozld - az adatfelelds altal megjeldlt idépontig, ennek hidnydban 5 munkanapon
beliil - ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kdzlésre vald
alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hianyossdg kikiisz0boléséig visszautasitja a
kozzétételt.

4.7. Az adatkdzl6 a kapott adatokat kdzzéteszi (javitja, modositja stb.), és ennek tényét
elektronikus Uton (a belsd levelezd-rendszeren keresztiil) visszaigazolja az adatfeleldsnek.

4.8. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsanak idépontjara, valamint elézd
allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara az alabbiak az irAnyadék:

4.8.1. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tart4sat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési idd elteltéig nem
szintethetd meg, €s az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét,
az 0j allapot fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavulasat.

4.8.2. Téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kozadatkeresé rendszer szamadra.

NEGYEDIK RESZ
Zaro rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2016. januar 11. napjan 1ép hatalyba.

Gy6r, 2016. januar 11.

Sarkany Péter
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1. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelent6 lap

Az igénylé személy vagy szervezet neve: (Nem kell megadni, ha szdban terjeszti el6
igényét, és az igény teljesitése azonnal lehetséges.)

................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

Az adatReres 1dOpONtIn. wovssssissunmmsisissssn@sansss e v

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek: []
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: []
Az adatokrdl masolat készitését igényelem: []

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadaséra csak egyféle — On dltal valasztott médon — van lehetdség!)

Az elkészitett méasolatot

személyesen [ postai uton, [ e-mail cimen keresztiil [
veszem at,

kérem biztositani, a kovetkez6é cimen, illetdleg személyes atvételkor a kdvetkezd
elérési helyen kérek értesitést:

B Tire ks 1y o —————
1 1 1 A TTT—
BAiAll GIHE  ccos o emmmnemmnmmmsssonsn i monins s son-asmraid i sin s b (E rovatok koziil értelemszeriien

csak egyet sziikséges kitolteni!)

.....................................
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